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KOZIGALLAS

Pécs és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Gyermekjoléti Alapellatasi
Kozpont és Csaladi Bolcséde Halozat

a Kozalkalmazottak jogallasardl szél6 1992. évi XXXIIl. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Pécs és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Gyermekjoléti Alapellatasi

Ké6zpont és Csaladi Bélcséde Hal6zat
PKSZAK Ko6zpont

munkaiigyi Ggyintézé
munkakor betéltésére.

A kdzalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott idejl (helyettesitésre) —ig tarté kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Baranya megye, 7621 Pécs, Rakdczi ut 1.
A munkakérbe tartozoé, illetve a vezetsi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Kozalkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos munkatgyi okiratok, egyéb iratok
elkészitése (jogviszony létesitésével, médositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
iratok, szerz6dések elkészitése, ellendrzése). Szabadsagok, nem rendszeres
kifizetések régzitése a KIRA bérszamfejtd programban. Statisztikai jelentések, a
feladatkért érinté adatszolgaltatasok, beszamolék elkészitése. Kozfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatok telies kérii Ugyintézése. Részvétel az intézmény éves
koltségvetésének elkészitésében. Személyiigyi tevékenységgel és mas az intézmény
alapfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggé adminisztrativ feladatok elvégzése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szdlé
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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2021.01. 27. Megtekintés
Kozepiskola/gimnazium, munkaligyi szakképesités,
magyar allampolgarsag

cselekviképesség

bintetlen el6élet

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Féiskola,
* KIRA szamfejté rendszer ismerete
*  KJT ismerete
. koltsegvetési intézménynél munkaiigyi teriileten szerzett legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

* precizitas, pontossag, megbizhatdsag,
* nagy munkabir6-, és 6nallé munkavégzésre vald képesség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

 fényképes szakmai 6néletrajz
* végzettséget, szakképzettséget igazol6 okiratok méasolata
3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthets.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. februar 19.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Renczes Bernadett nyujt, a
309167442 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

» Postai uton, a palyazatnak a Pécs és Kérnyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és
Gyermekijoléti Alapellatasi Kézpont és Csaladi Bélcséde Halézat cimére
torténdé megkiildésével (7621 Pécs, Rakéczi Gt 1. ). Kérjik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 2-2/2021/K ,
valamint a munkakor megnevezését: munkaugyi lgyintéz6.

* Elektronikus aton Renczes Bernadett részére a renczesb@pkszak.t-online.hu
E-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. februar 26.

| Nyomtatas |
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