Pécsi Tobbcélu Agglomeracids Tarsulas

Koézbeszerzési Szabalyzata

2023.



Pécsi Tobbceéla Agglomeracids Tarsulas
Kozbeszerzési Szabalyzata

I. Fejezet
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §
(1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Pécsi Tobbcélu Agglomeracidés Tarsulas, mint
ajanlatkéré (tovabbiakban: ajanlatkérd) altal a Kbt. végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal

Osszhangban meghatarozni:
a) az ajanlatkérd altal lefolytatandd kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellenérzésének rendjét, az eljarasba bevont személyek, és az eljaras soran dontést hozé

személyek és testtletek felelGsségi korét,

b) az ajanlatkéré nevében eljaro, illetSleg az eljarasba bevont személyeket, szervezeteket,
helyettesitésik szabalyait,

c) a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi, illetve az eljarasok nyilvanossaga biztositasanak
rendjét,

d) az eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, illetSleg testtleteket és
e) a nem kozbeszerzés koteles beszerzések rendjét.

2. E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsulas fenntartasaban levé kévetkezd
Intézmények:

Esztergar Lajos Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont,
7632 Pécs, Anikd utca 5.

Integralt Nappali Szocialis Intézmény,
7626 Pécs, Felsébalokany utca 1/F.

Pécs ¢és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Gyermekjoléti Alapellatasi Kézpont,
a Tarsulas 100%-os tulajdonaban levé

Alhubal Nonprofit Korlatolt Felel3sségii Tarsasag,
7673 Kévagoszolss, 0222/46. Hrsz

kozbeszerzési és beszerzési eljarasai soran is.
I1. Fejezet

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak,
ellendrzésének felel6sségi rendje

A kozbeszerzési eljarasok tervezése és el6készitése, lefolytatasa

A kozbeszerzési eljarasok tervezése



1.) A Pécsi Tobbcélu Agglomeracios Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulds) minden évben
kozbeszerzési tervet készit. A Tarsulasi Tanacs altal meghatarozott prioritasokat figyelembe véve
a tervezett kdzbeszerzéseket oly modon kell meghatarozni, hogy az éves koéltségvetés elfogadasat
kovetéen a kozbeszerzési eljarasok kell6 idében megindulhassanak.

2.) Az éves kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzédod épitési beruhazasokat,
tovabba a t6bb évre vonatkozé szolgaltatasokat is.

3.) A kozbeszerzési terv Osszeallitasa a Tarsulasi Tanacs javaslata alapjan Pécs Megyei Jog Varos
Polgarmesteri Hivatala Kulturélis és Népjoléti Féosztalyanak feladata.

4.) A kozbeszerzési tervet a Tarsulas honlapjan, valamint az elektronikus kézbeszerzési rendszerben
(a tovabbiakban: EKR) kozzé kell tenni. Csak olyan kozbeszerzési eljaras indithatd, amely az
elektronikus kézbeszerzési rendszerben mar régzitésre kertlt.

5.) Csak az éves koltségvetésben meghatirozott és sziikséges fedezettel biré beszerzési igény
targyaban indithaté meg a kozbeszerzési eljaras.

6.) A kozbeszerzési tervet elére nem lathaté okbdl elallt igény esetén moédositani kell. A
modositast indokolni sztikséges.

7.) A kozbeszerzési tervet, illetSleg esetleges modositasait a Tarsulasi Tandcs hagyja jova. Ha
évkozben olyan beszerzési igény meril fel, amelyet az éves kozbeszerzési terv nem tartalmaz, a
Tarsulasi Tandcs a kozbeszerzési eljaras meginditasaval egyidejlleg a kozbeszerzési tervet is
modositja.

A koézbeszerzési eljarasok el6készitése:

8.) A kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljaras) el6készitése, az ajanlati-, illetve ajanlattételi
felhivas, részvételi felhivas, a dokumentaci6 elkészitése és az eljaras meginditasa el6tt sziikséges
dontések meghozatalat segité elGterjesztések elkészitése Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Kulturalis és Népjoléti FGosztalya erre kijelolt munkatarsa feladatkoérébe tartozik.

9.) A Tarsulasi Tanacs a targyév marcius 31-éig meghatarozza a targyév varhaté kozbeszerzési
feladatainak titemezését és felkéri az egyes eljarasok témafelelGseit.

10.) A témafelel6si feladat ellatdsara olyan személy kérhet6 fel, aki az adott kozbeszerzésre
vonatkozéan megfelel6 szakértelemmel rendelkezik. Megfelel$ szakértelemnek minésil:

- akozbeszerzésre vonatkozé jogszabalyok ismerete,

- a beszerzés targyara vonatkozo beszerzési, tzemeltetési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,

- az ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi és miszaki alkalmassaga felmérésére és megitélésére
vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,

- valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

11.) A témafelelSs az eljaras meginditasa el6tt meggy6z6dik arrdl, hogy fennallnak-e a meginditas
feltételei.

12.) Az eljaras el6készitése soran a témafelel6snek gondoskodnia kell:

a) a megfelel6 helyzet felmérésérdl, illetve piacfelmérésrol, a kozbeszerzés becsilt értékének
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meghatarozasarél és dokumentalasarol;

b) biralé bizottsag tagjainak bevonasaval a lefolytatand6 eljaras eljarasi rendjének
meghatarozasarol,

c) akozbeszerzési dokumentumok teljességérol és a megfelel6 el6készitésrol, killonos
tekintettel:

- a muszaki lefras elkészitésérdl, illetve az ajanlati felhivasban vagy a dokumenticidban a
kozbeszerzés targyara vonatkozo részletes miszaki lefras — kilonosen a miszaki és
mindségi kévetelmények, a megkdvetelt teljesitményjellemz8k, a megfelel6ség tanusitasa és
ellenérzése, a mindségbiztositasi rendszer tandsitisa — meghatarozasarol;

- az ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi és muszaki-szakmai alkalmassaga igazolasara kért adatok
és tények meghatarozasarol, figyelembe véve a Kbt-ben foglalt eléirasokat és meghatarozott
modokat;

- a biralat szempontjainak meghatarozasarol;

- az ajanlattételre vonatkozd szerzédéstervezet el6készitésérdl (ha dokumenticié készil a
szerzédéstervezetet a dokumentacionak tartalmaznia kell);

- az ajanlati biztositéknyujtas feltételeinek el6irasardl;
- tobbvaltozata (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehet6ségérol;
- részajanlat tételének lehet6ségérdl.

d) az Osszefoglald tdjékoztatas, a részvételi felhivas, illetve az ajanlati felhivas kilon
jogszabalyban meghatarozott minta, illetve az ajanlattételi felhivas a Kbt-ben meghatarozott
tartalmi el6irasok szerint torténd elkészitésérdl, a Kbt., illetve kiilon jogszabaly el6irasainak
megfelelé megkiildésérdl, kozzétételérdl.

e) az ajanlati, az ajanlattételi, illetve a részvételi felhivas tartalmanak EKR-ben torténé
rogzitését megel6z6en torténd Gsszeallitasarol.

13.) Amennyiben a kozbeszerzési eljarast kils6 szakértS szervezet késziti el és bonyolitja le, a 12.)
bekezdés a)-e) pontjaiban meghatarozott feladatok ellatasara e szervezet koteles azzal a kitétellel,
hogy jogosult, illetve ha a koézbeszerzés becsilt koltsége eléri a kézosségl értékhatart, koteles
felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd bevondsara.

14.) A Tarsulasi Tandcs elnoke a kozbeszerzési eljaras meginditasanak jévahagyasahoz sziikséges
el6terjesztést a Tarsulasi Tanacs elé terjeszti.

15.) A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a szitkséges anyagi fedezet rendelkezésre allasa.
Az Osszefoglald tajékoztatot, az ajanlati felhivast, illetSleg a részvételi felhivast, ajanlattételi
felhivast tartalmazé hirdetményt/dokumentumot csak akkor lehet kozzétenni/rogziteni az
EKR-ben, ha biztositott a szerz6dés teljesitéséhez szitkséges anyagi fedezet vagy megtelel6
biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

16.) A kozbeszerzési eljaras meginditasanak tovabbi feltétele a szerzédés megkotéséhez esetlegesen
sziikséges jogerds hatdsagi engedélyek megléte.



17.) A kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran kiilonos figyelmet kell forditani a Kbt-
ben el6irt hatarid6k betartdsara és a kotelezben eldirt feltételekre, a  dokumentumok
(jegyz6konyvek) elkészitésére és az EKR-ben torténd rogzitésére. Az eljaras soran figyelemmel
kell lenni a Kozbeszerzési Hatdsag altal kozzétett tajékoztatokra, ajanlasokra, illetve a
Kozbeszerzési Dontébizottsag hatarozataiban foglalt elvek, szempontok érvényesitésére.

18.) Az eljaras meginditasardl a Tarsulasi Tanacs eln6kének javaslata alapjan a Tarsulasi Tanacs dont.
Ez az eljaras abban az esetben is, ha a kozbeszerzést megbizas alapjan kulsé szervezet
(bonyolitd) folytatja le.

19.) Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: EKR rendelet) 6. § (11) bekezdésére figyelemmel az EKR-ben torténd
regisztraciora, az esetleges valtoztatasokra, valamint az EKR-ben torténé barmilyen eljarasi
cselekmény elvégzésére, rogzitésére a témafelelés vagy a kils6é szakérté szervezet/felelGs
akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadd jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

20.) Az eljarasok meginditasanak kezdeményezése a Tarsulasi Tanacs elnokének feladata. A Tarsulasi
Tanacs elnoke, illetve a témafelel6sként kijelolt személy felel azért, hogy az eljaras lefolytatasa
mindenben megfeleljen a Kbt. el6irasainak.

21.) A kozbeszerzési eljarasok soran valamennyi eljarasi cselekményt az EKR rendelet
rendelkezéseinek megfeleléen, {6 szabalyként teljeskortien az elektronikus koézbeszerzési
rendszerben kell bonyolitani.

22.) A témafelelds/felelésok feladataihoz tartozik:

a) az el6zetes piaci konzultdcid, tovabba kiegészité informaciok részeként biztositott
konzultacié és a helyszini szemle megszervezése,

b) az értékelésben résztvevé biral6 bizottsag tagjainak tdjékoztatasa, munkajanak
megszervezése,

©) jegyzGkonyvek elkészitésének biztositasa,

d) szakért6é bevonasanak kezdeményezése,

e) a biral6 bizottsag szakvéleményének dontésre torténd felterjesztése,

f) az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitése,

@) aziratok, dokumentumok nyilvantartasa, 6t évig tart6 6rzésének biztositasa,

h) dontést kovetben a megkotott szerzédés teljesitésének figyelemmel kisérése, a szerzédések
teljesedésbe menésérdl szitkséges informaciok EKR-ben torténd rogzitése és

1) ajelen szabalyzatban nem meghatarozott, de a Kbt. altal el6irt egyéb feladatok végrehajtasa.

23.) Amennyiben a kézbeszerzési eljarast kilsé szakértd szervezet késziti elé és bonyolitja le, a 22.)
bekezdés a)-f) és h-i) pontjaiban meghatarozott feladatok ellatasara e szervezet koteles.

24.) Az eljaras soran a témafelel6s munkéjat legalabb harom (3) £6bdl all6 biralé bizottsag segiti. A



biral6 bizottsag tagjait a Tarsulasi Tanacs az eljaras meginditasardl szol6 név szerinti szavazassal
meghozott dontéssel egyidében kéri fel abban az esetben is, ha a kbzbeszerzési eljarast megbizas
alapjan kiils6 szakért6 szervezet bonyolitja.

25.) A biralé bizottsag tagjainak a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, pénziigyi és jogi
ismeretekkel kell rendelkeznie.

o

26.) A biral6 bizottsag tagjai tevékenységtikért dijazasban nem részestilnek, esetleges dfjazasukrol a
felkéréstikkel egy id6ben a Tarsulasi Tanacs dont.

27.) A témafelel6s szavazati joggal nem rendelkezé tagja a birdlé bizottsagnak, egyuttal a bizottsag
titkari feladatait is ellatja. Minden bizottsagi tag egy szavazattal rendelkezik. A bizottsag
véleményét nyilt szavazassal alakitja ki.

28.) A biral6 bizottsag feladata:

részt vesz az ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas, a részvételi felhivas, illetve a
dokumentacié kidolgozasaban, kilonos figyelemmel az elbiralas feltételeinek
meghatarozasara, a Kbt. el6irasainak betartasara;

a beérkezett ajanlatokat/részvételre jelentkezéseket formai, majd tartalmi
szempontb6l megvizsgalja, javaslatot tesz a hianypotlasra;

vizsgalja, hogy az ajanlattevikkel/részvételre jelentkezdkkel szemben kizard ok nem
all-e fenn, vizsgalja tovabba az ajanlattevik/részvételre jelentkezdk pénzigyi-
gazdasagl és miszaki-szakmai alkalmassagat;

az ajanlati felhivasban/részvételi felhivasban, illetve a dokumentaciéban kozzétett és
meghatarozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat/részvételre
jelentkezéseket;

javaslatot ~ tesz az alkalmasnak itélt, illetve az alkalmatlannak  itélt
ajanlattevire/részvételre jelentkezire;

szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontéshozo részére, amelyben javaslatot
tesz az eljaras nyertesére, illetve a kovetkezd helyezett személyére vonatkozoan,

”r

javaslatat a Kbt. el6irasai szerint irasban indokolja.”

29.) A biral6é bizottsag elnckét a biralé bizottsag elsé ilésén a szavazati joggal rendelkezé tagok
maguk kozul valasztjak. A birald bizottsag elndkének feladatai:

a bizottsag munkajanak iranyitasa;

a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség esetén a bizottsagi
tag visszahivasanak és az Uj tag felkérésének kezdeményezése;

a bizottsagi tagsaggal kapcsolatos jogok gyakorlasa (szavazas);
tevékeny kozremtikodés az eljarast lezaré dontés el6készitésében;

a titoktartas kovetelményeinek betartasa a bizottsagi tagok részérdl, annak be nem tartasa
esetén vizsgalat kezdeményezése;



- biralé bizottsagi tag akadalyoztatasa esetén Uj bizottsagi tag kijel6lésének kezdeményezése.
30.) A biral6 bizottsag titkaranak (témafelels) tovabbi feladatai:

- eclokésziti a bizottsag munkdjahoz szitkséges anyagokat (az ajanlati  felhivast, a
dokumentaciot, az ajanlatokat, az elkészitett jegyz6konyveket, és egyéb dokumentumokat)

- elkésziti a bizottsagi Glések jegyz6konyveit, gondoskodik a jelenléti fvek vezetésérdl;
- szitkség esetén kezdeményezi kiilsé szakért6 (k) bevonasat;
- el6segiti az ajanlatok elbiralasanak jogszabaly szerinti lefolytatasat;

- eclokésziti a dontéshozonak a bizottsag szakvéleményét és az esetlegesen szikséges
jelentéseket;

- gondoskodik az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat meglétérdl és alairasarol.

31.) A biral6 bizottsag tagjainak feladatai:

részt vesznek a bizottsag tlésein, akadalyoztatasuk esetén annak okat {rasban igazoljak;

- az elbirdlasi szempontok meghatarozasaval részt vesznek a részvételi felhivas, az ajanlati
felhivas, az ajanlattételi felhivas és a dokumentaci6 el6készitésében;

- a kozzétett elbiralasi szempontok alapjan elvégzik a benyujtott ajanlatok értékelését és a
szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavaznak;

- az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot az eljaras el6készit6- és  biralti
szakaszaban is kitoltik, illetve alairjak;

32.) Ha a Tarsulasi Tanacs elnoke ugy itéli meg, hogy a beszerzés targyanak bonyolultsaga, vagy
specialis volta kiillonleges szakértelmet igényel, javaslatot tesz a biralé bizottsag munkajat segité
szakérté személyére. Az eljarasban kézremtkodo szakért6t a Tarsulasi Tanacs kéri fel.

33.) Ha a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis — muszaki-technikai —
szakértelmet igényel, a Tarsulasi Tanacs 3 f6s Szakmai Bizottsagot jelol ki. A haromfés Szakmai
Bizottsag a kozbeszerzési eljaras soran benyujtott szakmai ajanlatok el6értékelését végzi,
amelynek alapjan irasbeli szakmai javaslatot készit a biralé bizottsag szamara. A Szakmai
Bizottsag eln6ke csak a kozbeszerzés targya szerinti, szakiranyu fels6fokd végzettséggel
rendelkezé személy lehet. A Szakmai Bizottsag elndke koteles a Biralé Bizottsag tlésein
konzultacios jelleggel részt venni. A Szakmai Bizottsag elnoke a biralé bizottsagban szavazati
joggal nem rendelkezik.

Az eljarasok belsé ellenGrzése
34.) Az eljarasok lefolytatasanak torvényességét és szakszeriségét belsé ellendrzés keretében Pécs
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Ellenérzési Osztalya az altala elkészitett Gtemezés

szerint ellenérzi.

35.) Az ellenbrzésekrol készilt jelentést a Tarsulasi Tanacs elnokének megkiildi. A kozbeszerzések
ellenérzésének tapasztalatairdl a Tarsulasi Tanacs Elnoke beszamol a Tarsulasi Tandcsnak.



I1I. Fejezet

Az ajanlatkér6 nevében eljard, illetSleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

1.) A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek kijelolése és a kilsé szakért6k megbizasa

2)

esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-a szerint meghatarozott Osszeférhetetlenségi
szabalyokra. Az Gsszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevé altal megnevezett alvallalkozojara,
illetve er6forrast biztositd szervezetére is alkalmazni kell.

A biralé bizottsagi tagoknak, illetve az eljarasba bevont személyeknek (témafelel6s, szakértd,
Szakmai Bizottsag tagjai, dontéshozo testiilet tagjai) {rasbeli nyilatkozatot kell tenniiik arrol,
hogy a kozbeszerzésekrdl szolo térvényben meghatarozott Osszeférhetetlenség személyiikre
vonatkoztatva nem 4ll fenn, tovabba, hogy az eljaras soran tudomasukra jutott informaciékkal,
adatokkal az ajanlattevéket nem segitik és azokat az eljaras befejezése el6tt és azt kévetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak. A nyilatkozatot az ajanlattevék személyének
megismerése utin az ajanlatok bontasat kovetéen meg kell erdsiteni.

3.) A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek az eljaras folyaman egyébként is titoktartasra

kotelesek. Az ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas, a részvételi felhivas, illetve a
dokumentacié feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevékkel kilén megbeszéléseket nem
folytathatnak. A kotelezettség a témafelelésre, valamint a munkdjat segité adminisztracids
munkatarsakra is kiterjed. A témafelel6s feladata a munkatarsak figyelmét felhivni arra, hogy a
kozbeszerzéssel kapcsolatban felvilagositast, tajékoztatast nem adhatnak.

4.) A Tarsulasi Tandcs hataskore a kbzbeszerzési eljarasokban:

a./ értékhatartdl fiiggetlenil dont az eljarast megindité hirdetmény és dokumenticio
elfogadasardl, annak esetleges modositasarol, meghozza az eljarast lezard dontést.

b./ meghivasos eljards masodik szakaszaban, ajanlattételi felhivas kozvetlen kildésével
indul6 eljaras esetén az eljaras meginditasaval egyidejileg dont:
o az ajanlattevok személyérol,
o a Kbt. 115. § hatalya ald tartozé hirdetmény nélkili eljards esetén dont az

ajanlattételre felkérend6krél.

c./ Az eljaras meginditasaval egyidejileg dont a biral6 bizottsag tagjai, a szakmai bizottsig
személyének kijel6lésérol.

d./ Dont a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés modositasarol.

5.) A Tarsulasi Tanacs elndkének feladatkore:

o doént az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

o doént az eredménykozlés id6pontjanak elhalasztasarol,

o targyalasos eljardas esetén dont az ajanlattevé kizarasarol, vagy az ajanlat
érvénytelenné nyilvanitasarol.

Dontéseirdl a Tarsulasi Tanacs soron kovetkezé ulésen beszamol.



6.) A III. fejezet elbirasait akkor is alkalmazni kell, ha a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat kilsé
szervezet végzi.

7.) A dontés alapjan készilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan létrejott szerzédéseket
is — a Tarsulasi Tanacs Elnoke, akadalyoztatasa esetén helyettese irja ala.

8.) A biralé bizottsag szakvélemény készitésével segiti a dontéshozot az eljaras soran sziikséges,
illetve az eljarast lezaré dontés meghozatalaban.

9.) Az eljaras el6készitésébe vagy mas szakaszaba bevont személy, illetve szervezet meg kell, hogy
feleljen a Kbt. 25.§-aban foglalt Osszeférhetetlenségi eléirasoknak. Az Gsszeférhetetlenséget az
eljaras valamennyi szakaszaban vizsgalni kell.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

1.) E szabalyzat II. fejezete szerint elkésziilt kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési
tervet az 6nkormanyzat honlapjan és az EKR-ben — az esetleges médositasokkal egytitt —
kozzé kell tenni, és biztositani kell, hogy legalabb 6t (5) évig folyamatosan elérhet6 legyen. A
kozzétételrdl a kirendeltségvezeté gondoskodik.

2.) Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmertlé valamennyi adminisztracids
kotelezettség biztositasa a témafelelGst terheli.

3.) Az eljaras soran valamennyi dokumentumot, és az egyes eljarasi cselekményeket a Kbt.
rendelkezéseinek megfelelben irasban is rogziteni kell.

4) Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot az eljaras lezarultatdl, illetSleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott 5
¢vig az ajanlatkéré irattaraban meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 6t (5) évig meg
kell 6rizni.

5.) A Tarsulasi Tandcs elndke a nyilvanossag biztositasarol, a Kbt. 42.§-44.§-ainak betartasarol a
hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen gondoskodni kételes.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa
Az ajanlatok, részvételi jelentkezések benyujtasa:

6.) Az ajanlattevé ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja, illetve visszavonhatja a benydjtott
ajanlatat. A moédositas lehetséges, az ajanlatkéré altal el6irt modjardl az ajanlati felhivasban,
illetve dokumentacidoban elézetesen tajékoztatast lehet adni. Abban az esetben, ha
valamelyik ajanlattevé modositja vagy visszavonja ajanlatat, az eseményrdl jegyzokonyvet
kell késziteni.

A moédositasra iranyuldé szabalyok alkalmazanddak kétszakaszos eljaras részvételi
szakaszaban is azzal az eltéréssel, hogy az ajanlattevé helyett részvételre jelentkezét,
ajanlattételi hataridé helyett részvételi hataridot, ajanlat helyett részvételi jelentkezést kell
érteni.

7.) Az ajanlatokat és egyéb dokumentumokat az EKR-ben elektronikus formaban kell



benyujtani.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasa

8.)

9.

A kozzétett ajanlati felhivasban, illetve ajanlattételi felhivasban meghatarozott napon, a
megjelolt idépontot kévets két ora elteltével az ajanlatok bontasa az EKR-ben torténik, és a
rendszer eléallitja a bontasi jegyzékonyvet is.

Az BKR altal generalt jegyz6konyv tartalmazza a rendelkezésre allo forras mértékét
(targyalasos eljaras kivételével, amelynél a végs6 ajanlat felbontasa el6tt ismerteti), az
ajanlattevék nevét, székhelyét (lakohelyét), az altaluk kért ellenszolgaltatast és az altaluk
vallalt teljesitési hataridét, illetve az ajanlat azon szamszerdsithetd részeit, amelyek a biralati
szempontok alapjan értékelésre kertilnek.

10.) Az ajanlatok felbontasarol készilt jegyzOkonyvet az ajanlattevék részére EKR

alkalmazasaval 6t napon belul meg kell kiildeni.

11.) A bontasra iranyuld szabalyok alkalmazanddak kétszakaszos eljaras részvételi szakaszaban

is azzal az eltéréssel, hogy az ajanlattevé helyett részvételre jelentkez6t, ajanlattételi hataridé
helyett részvételi hataridét, ajanlat helyett részvételi jelentkezést kell érteni, valamint a
bontas soran a részvételre jelentkezé nevét, illetéleg cimét sziikséges ismertetni.

Ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasa

12.) Az ajanlatok elbiralasa két lépésben — formai és tartalmi értékelés torténik. Az ajanlatok

formai szempontbdl torténd értékelése soran a biralé bizottsag azt vizsgalja, hogy a
benyujtott ajanlat megfelel-e az ajanlati felhivas, illetve a dokumentacié kovetelményeinek. A
formai értékelés soran alkalmasnak talalt ajanlatokat a tartalmi értékelés szempontjai szerint
tovabb kell vizsgalni.

13.) Ha a biral6 bizottsag megallapitja, hogy az ajanlatok hianyosak, meghatarozott hataridé

megjelolésével irasban felhivja az ajanlattevéket a hianyzé dokumentumok benyujtasara.
Ebben az esetben minden ajanlattevével kozolni kell, hogy milyen igazolast és milyen
nyilatkozatot kell a megadott hatarid6ig csatolnia. A hianypotlasi lehetSség biztositasarol
egyidejileg valamennyi ajanlattevét irasban értesiteni kell.

14.) A biral6 bizottsag minden eljarasban koteles megvizsgalni az ajanlattevlk szerzédés

teljesitésére vonatkoz6 gazdasagi és pénziigyi, valamint muszaki és szakmai alkalmassagat.
Amennyiben a bizottsag akar gazdasagi-pénzigyi, akar muszaki-szakmai szempontok
alapjan barmely ajanlattevét a szerz6dés teljesitésére - figyelemmel az ajanlati felhivasban
megfogalmazott alkalmassagi okokra - alkalmatlannak talal, errdl jegyz&konyvet kell
késziteni és az ajanlatot tovabb nem kell értékelni. A jegyzékonyvet a dontéshozé elé kell
terjeszten.

Vizsgalni kell tovabba azt, hogy az ajanlattevével szemben barmely, a Kbt-ben
meghatarozott kizaré ok fennall-e. A biralé bizottsag az ajanlatok formai és tartalmi
értékelését kévetben megallapitja, mely ajanlatot tekinti érvénytelennek, illetve azt, hogy
mely ajanlattevét kell kizarni az eljarasbol. Az érvénytelenség, illetve a kizaras indokolasat
irasban kell rogziteni.

15.) Az érvényes ajanlatokat kizarélag az ajanlati, illetve ajanlattételi felhivasban meghatarozott

szempontok szerint lehet elbiralni. A tartalmi vizsgalat az ajanlati felhivasban meghatarozott
(rész)szempontok szerint, a felhivasban kozzétett pontszamok, illetve szorzészamok
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alkalmazasaval torténik. Az elbiralas (rész)szempontjai alapjan tértént pontozast tablazatba
kell foglalni. A tablazatnak az ajanlattevék nevei alatti osztott oszlopnak bal oldalara az
adott ajanlatnak az adott (rész)szempont szerinti tartalmi elemeire megallapitott értékelési
pontszamot, jobboldalara az értékelési pontszamnak a sulyszammal kialakitott szorzatat kell
beirni. A sulyszammal szorzott értékelési pontszamok Osszege adja meg az ajanlatra adott
pontszamot.

16.) A Biral6 Bizottsag koteles a biralat soran a Kbt. 69.§-79.§-ait megfelel6en alkalmazni.

17.) Az ajanlatokban szerepl6 adatokat, tényeket, miiszaki megoldasokat az ajanlatkérd kizarolag
az ajanlat elbiralasara hasznalhatja fel. Az ettél eltér6 céla felhasznalasrél az ajanlattevével
kilon meg kell allapodnia.

18.) A biralatrél minden esetben szakvéleményt, és kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti Osszegzést kell késziteni, amely tartalmazza az egyes ajanlatok értékelését és
megjeloli a nyertes ajanlattev6t, valamint a nyertes ajanlatot kovetd legkedvez6bb
ajanlattevét. Az Osszegzést, valamint a (rész)szempontok szerint adott pontszamot
tartalmazé tablazatot, valamint az esetleges szakmai értékelést alafrassal ellatva az eljarast
kezdeményezének, illetve a dontéshozonak at kell adni. Az eljarasrol készult Osszegzést az
ajanlattevéknek az EKR alkalmazasaval kell kiildeni.

19.) Az ajanlatok birdlata soran minden esetben be kell tartani a Kbt-ben megallapitott
hatarid6éket. Az ajanlatokat a lehet6 legrévidebb idén beldl el kell birdlni. Az eljaras
eredményét vagy eredménytelenségét az ajanlati kotottség idStartama alatt a Kbt. el6irasai
szerint, a felhivasban rogzitett médon koézélni kell.

20.) Az eredménykozlés idépontjat indokolt esetben egy alkalommal el lehet halasztani. az
elhalasztas id6pontja nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjatél
szamitott hatvanadik napot. Az elhalasztasrél és annak indokairdl az eredeti hataridé lejarta
el6tt egyidejileg az Gsszes ajanlattevét irasban kell tajékoztatni.

21.) A biralatra iranyul6 szabalyok iranyaddak kétszakaszos eljaras részvételi szakaszaban is
azzal az eltéréssel, hogy az ajanlattevé helyett részvételre jelentkezdt, ajanlattételi hataridé
helyett részvételi hataridét, ajanlat helyett részvételi jelentkezést kell érteni, valamint az
ajanlatok értékelésére vonatkozo6 18.)-20.) bekezdések a részvételi eljaras biralata soran nem
alkalmazandok.

Az eljaras eredménytelenségének megallapitasa

22.) A biral6 bizottsag az alabbi esetekben az eljaras eredménytelenségének megallapitasara tesz
javaslatot:

a) nem nyujtottak be ajanlatot vagy tobb szakaszbodl allé eljaras részvételi szakaszaban
részvételi jelentkezést;

b) kizardlag érvénytelen ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nyujtottak be;

¢) az eljarasban benyujtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és
egyetlen ajanlattevé sem tartja fenn ajanlatat.

25.) Az ajanlatkér6 eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha

a) a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt vagy a szerz6déstol vald

11



elallasnak vagy a szerz6dés felmondasanak lenne helye [53. § (4)-(6) bekezdés];

b) a Kbt. 75. § (4) bekezdésben foglaltak szerint igazolhat6, hogy a rendelkezésére allo
anyagi fedezet Gsszege nem elegend6 a szerzédés megkotéséhez az értékelés alapjan
legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevével;

¢) valamelyik ajanlattevé vagy részvételre jelentkez$ az eljaras tisztasagat vagy a tobbi
ajanlattevd, illetve részvételre jelentkez6 érdekeit sulyosan sérté cselekményt kovet el;

d) a Kozbeszerzési Dontobizottsag megsemmisiti az ajanlatkéré valamely dontését, és az
ajanlatkéré 1) kozbeszerzési eljaras lefolytatasat hatarozza el vagy eldll az eljaras
lefolytatasanak  szandékatél, az ajanlatkéré6 azonban nem  nyilvanithatja
eredménytelennek az eljarast akkor, ha a jogszerGtlen eljarast lezaré dontés
megsemmisitését kovetéen jogszerli dontés meghozatalaval az eljaras jogszeriisége
helyreallithato.

Az eljaras eredményének kozlése, kozzététele, a szerz6dés létrejotte

26.) Az eljaras nyertese az, aki az ajanlati felhfvasban és a dokumenticioban meghatarozott
elbiralasi szempontok szerint a legkedvez6bb ajanlatot tette. Az eljarast lezard dontést a biralé
bizottsag szakvéleményének figyelembevételével e szabalyzat III. 4.) 5.), 6.), 7.) pontjaiban
meghatarozott testiilet hozza meg.

27.) Amennyiben a dontés eltér a biralé bizottsag javaslatatol, tgy ennek részletes indokait a
dontéshozonak irasba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet — kiilonos tekintettel a
nyertes ajanlatot kovetd legkedvezSbb ajanlat meghatarozasara — a déntéshozo allapitja meg.

28.) Eredményhirdetésre az ajanlati felhivasban, illetve dokumentaciéban megjel6lt napon, id6ben
és moédon, a Kbt. el6irasai szerint kertl sor. Az eljaras eredményét az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjiban (TED), illetve Kozbeszerzési Ertesitében kiilon jogszabaly szerinti formaban az
EKR-ben koézzé kell tenni. A kézzétételrél a témafelelés gondoskodik.

29.) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével, visszalépése
esetén — ha azt az {rasbeli 6sszegzésben megnevezte a dontéshozé — a kovetkezé legkedvezEbb
ajanlatot tevovel kell irasban megkotni az eljaras meginditasakor meghatarozott szerz6déses
feltételeknek megfelel6en.

30.) A szerz6dést a Kbt. altal meghatarozott idéintervallumban kell megkétni.
A szerz6dés megkotésére vonatkozo szabalyok

31.) A szerzédést az ajanlati felhivas és dokumentacio feltételei és a végsé ajanlat tartalma alapjan
kizarélag irasban lehet megkotni. A meghatarozott feltételektSl és tartalomtdl eltérni nem
lehet, azokban utélagos valtoztatast tenni nem lehet.

32.) Epitési beruhazas targyiban lefolytatott kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés
teljesitése soran a beszerzés jellegének megfelel6 szakmai ismeretekkel rendelkezé muszaki
ellenért kell alkalmazni.

33.) Az ajanlatkéré koteles a szerz6dés modositasarodl, valamint a szerz6dés teljesitésérdl kilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatét késziteni és hirdetmény utjan a
Kozbeszerzési Ertesitben kozzétenni és az EKR  szerzdéskezeld moduljan keresztiil
dokumentalni.
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V. Fejezet
Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran déntést hozoé
személyek és testiiletek felelgsségi kore
1.) Az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért a Tarsulasi Tanacs felel6s.

2) Az eljarasok szabalyszerGiségéért, illetve jogszertiségéért a Tarsulasi Tanacs elndke a
kozremikodd szervezet és a biralo bizottsag a felel6s.

3.) Az eljarasok adminisztralasaért, a szerzédések teljesedésbe menésének ellenérzéséért, illetve az
eljaras soran keletkezett iratok megSrzéséért, a nyilvanossag biztositasaért a témafelel6s felel.

4.) Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is a dontéshozéd
szervezet — a Tarsulasi Tandcs felel.

5.) A Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott eljarasokért a Tarsulasi Tanacs, illetve a
Tarsulasi Tanacs elnoke a felel6s.

6.) Az eljarasok alapjan megkotott szerzédések szabalyszerd teljesitéséért, illetve moédositasanak
jogszerlségéért a Tarsulasi Tanacs, illetve a Tarsulasi Tanacs elncke felel6s.

VI. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kiilonds szabalyai
1.) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2021-2027 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazé taimogatasok felhasznalisinak rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm.
rendelet a timogatasi szerz6dés/hatarozat rendelkezései, valamint az egyéb a targyban hatalyos
jogszabalyokkal Osszhangban kell alkalmazni az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az
Eurépai Szocialis Alapbol, a Kohézidés Alapbdl és egyéb Eurdpai Unids alapbdl szarmazé

tamogatasokbol megvalosuld kézbeszerzések soran.

2.) Az 1.) pontban hivatkozott kézbeszerzések soran a Biral6 Bizottsag kiegésziilhet a Rendeletben
feljogositott szervezetek altal delegalt tagokkal és szakértGkkel.

3.) A tamogatas felhasznalasaval megvalosulé kozbeszerzések és beszerzések esetén az adott
tamogatas felhasznalasara vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

4) A konzorciumi egylttmikodés keretében megvalosuld kozbeszerzések esetében a jelen
szabalyzattol eltér6 rendelkezések alkalmazasarél a ‘Tarsulasi Tanacs a konzorciumi
egylttmikodési megallapodas elfogadasakor dont.

VII. Fejezet

A kozbeszerzési értékhatart el nem ér§ beszerzések rendje

Az eljarasok el6készitése és lefolytatasa
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1.) Az aktualis kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetén e fejezet rendelkezéseit kell
alkalmazni az alabbiak szerint.

- palyazati forrasbol megvaldsuld, 6nallé elszamolasi renddel rendelkezé beszerzések esetén a
palyazati Gtmutato, altalanos szerzédési feltételek, pénziigyi itmutatd, timogatasi szerz6dés
vagy okirat, vagy egyéb, az elszamolas rendjét meghataroz6 dokumentum rendelkezései
szerint kell a beszerzést lebonyolitani,

- azon beszerzések, amelyek a netté 400.000,- Ft-os értékhatart nem haladjak meg,
kotelezettségvallaloi hataskorben lebonyolithatok, irasbeli megrendelés és elézetes arajanlat
bemutatasa nélkiil,

- azon beszerzések esetén, amelyek meghaladjak a nett6 400.000,- Ft-os értékhatart, de a
netté 2.000.000.- Ft-os értékhatart nem haladjak meg {rasbeli, pénziigyi ellenjegyzést is
tartalmazé megrendelés sziikséges. Bzen beszerzések esetében is be kell tartani a felelSs
gazdalkodas szabalyait. Palyazati forrasbol megvalosuld beszerzések esetén, amennyiben
szitkséges a harom piaci ar igazolasa, az eljaras ajanlattételi felhivassal indul.

2.) Azon beszerzések, amelyek a netté 2.000.000 Ft-os értékhatart meghaladjak, de az aktualis
kozbeszerzési értékhatart nem érik el, ajanlati felhfvast kell késziteni. Ezen beszerzések esetén
harom ajanlat beszerzése szikséges. Az ajanlatokat irasban, egymassal Osszehasonlithaté
tartalommal kell kérni.

3) A 2.) pontban megjelolt eljaras kezdeményezésére jelen szabalyzat 11.18.) pontja szerint a
Tarsulasi Tanacs Elncke tesz javaslatot.

4.) Az ajanlatkéré jogait, kivéve az eljarast lezaré dontés meghozatalat a Tarsulasi Tanacs Elnoke
gyakorolja. Az eljarast lezaré dontést a Tarsulasi Tanacs hozza meg.

5.) Az ajanlati felhivast ugy kell elkésziteni, hogy az esélyegyenléség és a verseny tisztasaga
maradéktalanul érvényesiljon.

6.) Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a netté 400.000,- Ft-os értékhatart, biztositani kell a
versenyt oly médon, hogy legalabb harom, a szerzédés teljesitésre alkalmasnak itélt gazdasagi
szerepl6t kell ajanlattételre felkérni, kivéve, ha a beszerzést miszaki, technikai sajatossagok,
mivészeti szempontok vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott
szervezet vagy személy képes teljesitent.

7.) Az eljaras soran az ajanlattevét minden esetben nyilatkoztatni kell arrél, hogy nincs egy évnél
régebben lejart koztartozasa. Az ajanlatkér6 az eljaras soran tovabbi nyilatkozatokat és
igazolasokat is kérhet. Az értékelés szempontjait az ajanlati felhivasban kézolni kell.

8.) Az ajanlatkéré koteles az ajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani és a legalacsonyabb
ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot kivalasztani.

9.) El6re nem lathato rendkivili stirgésség, illetve az ajanlatkérének fel nem réhaté okbodl eléallott
halaszthatatlan beszerzési igény esetén az eljaras lefolytatasanak szabalyait a Tarsuldsi Tandcs
Elnoke hatarozza meg. Ugyancsak a Tarsulasi Tanacs Elnoke hozza meg az eljarast lezaré
dontést is. A dontésrdl a Tarsulasi Tandcs soron kévetkez6 iilésén beszamol.

10.) Az eljaras soran kotott szerz6désben az ajanlatkérd eldleg fizetését csak kivételesen indokolt
esetben, Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Koltségvetési és Kozgazdasagi

Féosztallyal tortént egyeztetést kovetden vallalhat.

11.) Csak az illetékes személy vagy szerv altal meghozott — az eljarast lezard - dontést kévetSen
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lehet szerz6dést kotni.
12.) A teljesités a szerz6dés megkotését kovetden kezdheté meg.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. eléirasait, valamint az ajanlatkéré bels6
szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelel6en alkalmazni.

A szabalyzat 2023 ............ hé ... napjan 1ép hatilyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épés napjat
kovetéen megkezdett valamennyi kozbeszerzés és beszerzés soran alkalmazni kell.

Pécs, 2023. .....coinnnnnn. hé .....nap.

Pfeffer Jozsef
a Tarsulasi Tanacs elnoke

Ziaradék:

1. Elfogadta: a Tarsulasi Tanacs 2023. ............... hé .. -1 ilésén,
......... /2023.( . .) szamu hatirozatival.
Pécs, 2023. ................. hé .....nap
Pfeffer Jozsef
Tarsulasi Tanacs

elnoke
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