1. melléklet a 370/2011. (X1 31.) Korm. rendelethez a koltségvetési  szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl

NYILATKOZAT

A) Alulirott Pfeffer Jozsef, a Pécsi Tobbcélil Agglomeracios Tarsulds koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy az elSirasoknak megfeleléen 2022.
évben az év teljes iddszakaban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos €s
hatékony miikddésérdl,

- olyan szervezeti kultura kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4llo elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossadgot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba
megfelel a hazai és k6z0sségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiiz6tt célokkal €s az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

1. Az adott iddszakban hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt Alapitéi Okirat
rendelkezésre allt.

2. Hatalyos Szervezeti és Milkodési Szabalyzat rendelkezésre allt.



3. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kételezGen elkészitendd szabalyzatok. fgy
kiilondsen:

o a Szdmv. tv.. dltal elSirt szabdlyzatok: Szamlarend, Szamviteli Politika, valamint
annak keretében az eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata,
eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata; Onkéliségszamitds rendjére vonatkozé
belsé szabdlyzat; Pénzkezelési szabdlyzat; Bizonylati Szabalyzat valamint a
Pénzgazddlkodds rendjérdl szolo Szabdlyzat.

4. A miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdések rendezettek. Kiilondsen az alabbiak:

o tervezéssel, gazddlkoddssal - igy a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsok, feltételek;
beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljardasrend;
az anyag- és eszkozgazdalkodds szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdései,
vezetékes és radiotelefonok hasznalata,
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovibba a
kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje.

5. A Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettségnek megfeleld -ellendrzési
nyomvonalak kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek.

6. A Bkr. 6. § (4) bekezdése elbirasa alapjan a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
szabalyozasra keriilt.

7. Pécs Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala, mint kijeldlt szerv Belsé Ellendrzési
Kézikényvének a hatalyos jogszabalyok szerinti aktualizalasa megtortént.

8. Biztositott volt, hogy a Tarsulas miikodésében a szakmai felkésziiltség, a partatlansag
és elfogulatlansig, az erkolcsi feddhetetlenség értékei érvényre jussanak, valamint a
kozérdek elbtérbe keriiljon az egyéni érdekekkel szemben.

Kockazatkezelési rendszer:
1. A Téarsulas vezetéje miikodtetett kockazatkezelési rendszert.

2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld kockazatok
felmérése, megallapitasa.

3. A Tarsuldss Kockazatkezelési Szabalyzatban rogziti az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon
kovetésének modjat, a Tarsulds a szabdlyzatban foglaltaknak megfelelden jart el a
kockézatkezelési folyamatok soréan.

Kontrolltevékenységek:

1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a folyamatba
épitett, el6zetes, utdlagos és vezetoi ellendrzés.



Biztositott volt a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasdban (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a timogatasokkal valo
elszamolas, a szabalytalansig miatti visszafizettetések dokumentumait is).

Biztositott volt a pénziigyi kihatdst dontések célszeriiségi, gazdasdgossagi,
hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsiga. A LOGO rendszeren
keresztiil az E-Kozgylilési modulban minden egyes elbterjesztés kapcsan kotelezd
kikérni Pécs Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Pénziigyi Fdosztalyanak
véleményezését és pénziigyi engedélyezését. Biztositott volt a koltségvetési
gazdalkodas sordn az el6zetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszeriiségi szempontbodl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése.

Folyamatos belsé ellendrzéssel, illetve kiils6 adatszolgaltatasok megvaldsitasaval
biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak (a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelel konyvvezetés és beszamolas) kontrollja.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése.

A Tarsulas vezet6je biztositotta a Tarsulds belsé szabalyzataiban — Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat, Pénzgazdalkodasi Szabalyzata, stb. — felel6sségi korok
meghatarozaséaval legalabb az alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz valé hozzaférés,

c¢) beszamolasi eljarasok.

Informacios és kommunikaciés rendszer:

1.

A Térsulés vezetdje kialakitott és mitkodtetett olyan rendszereket, amelyek biztositottak
a megfeleld informaciok megfelelé idoben vald eljutasat az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez.

A Tarsulas eleget tett a jogszabalyban meghatarozott, a kozérdekil adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettségének.

Az Tarsulds vezetbje eleget tett az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek. Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

1.

A Tarsulas vezetdje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kévetését biztosito rendszert. Mind a szabalyozas, mind a szervezeti struktira
kialakitasaval megvalosult.

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztalya és az egyes FOosztalyok vezetd
beosztiasu dolgozdi is végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos nyomon kovetést.

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya és az egyes FOosztalyok vezetd
beosztasu dolgozdi is végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosulo eseti
nyomon kovetést.

A Térsuldas vezetbje a jogszabalyi elbirasok szerint gondoskodott az operativ
tevékenységekt6l fiiggetlen bels6 ellendrzés kialakitasarol és  megfeleld
mikddtetésérol.



5. A Tarsulas vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségét.

6. A Tarsulas vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés mitkodéséhez sziikséges forrasokat.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosignak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozoé kiadasokat €s bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:
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1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

NYILATKOZAT

A) Alulirott Nagy Istvan, az Esztergar Lajos Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és
Kozpont koltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az
eldirasoknak megfelelden 2022. évben/idészakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikodésérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasar6l, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti célok
és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatar6l, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabilyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre 4all6 eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek dsszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossdgot nyGjt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetOk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izétt célokkal és az
azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatirozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezet6i beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informécidéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkoz0 jogszabalyok bels6é kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet:

1. Az intézmény 2022-ben hatdlyos, egységes szerkezetii Alapité Okirattal rendelkezett.

2. Az adott idoszaknak rendelkezésre dallt hatdalyos Szervezeti és Miikédési Szabdly:zat.

3. A jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendd szabdlyzatok rendelkezésre dalltak. Igy
kiiléndsen:
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o Szdmv. tv. dltal eléirt szabdlyzatok: Szamlarend, Szamviteli politika, valamint
annak keretében az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozdsi
szabdlyzata; eszkozok és forrdsok ertékelési szabadlyzata; onkéltségszamitasra
vonatkozo szabdlyzat, pénzkezelési szabalyzat,

o Kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének szabdlyzata

o Iratkezelési szabalyzat;

o Fizikai biztonsagra vonatkozo szabdlyzatok: Tiizvédelmi Szabdlyzat,
Munkavédelmi Szabadlyzat.

A miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdések rendezettek. Kiilonosen az alabbiak:

o tervezéssel, gazdalkodassal — igy a kotelezettségvallalis, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak médjaval, eljarasi
és dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével -, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsok, feltételek;

o gazdalkodasi szabadlyzat;

o kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések lebonyolitdsival kapcsolatos
eljarasok szabalyzata,

o reprezentdcios kiaddsok felosztasanak, teljesitésének és elszamoldsdnak

szabadlyai;

belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelése, elszamoldsa;

gépjarmii haszndlati szabdlyzat,

vezetékes és mobiltelefonok haszndlata;

koltségtéritések szabalyozasa.

Belsé ellendrzést a Pécs MJV Polgdrmesteri Hivatala ellendrzési szervezeti egysége
végzi.

A hatdskorok és felelésségkorok kialakitdsra keriiltek.

Minden kozalkalmazott rendelkezik munkakori leirdssal, irdsban rogzitettek, azok
aldairasa megtortént. A munkakori leirdsok tartalmazzdk az elvdrdsokat, felelGsségeket,
szervezesi kérdeseket.

Az intézmény miikodésében biztositott volt a szakmai felkésziiltség, a pdrtatlansdg, az
erkolcsi feddhetetlenség értékei, valamint a kozérdek elGtérbe keriiljon az egyéni
erdekkel szemben. A feladatok ellatasanak biztositasa érdekében a kozalkalmazotiak
képzettsegi szintje és gyakorlata igazodott a betéltott munkakorrel, megfeleld
kompetenciaval rendelkeztek.

A szabadlyzatok, dokumentumok megismerése és megértése biztositott volt.

Integralt kockézatkezelési rendszer:

1. A kockazatok kezelésére szabalyzat késziilt.
2. A kialakitott eljdrdsok miikodnek, a szervezet rendelkezik megfeleld hozzdértéssel biro

munkatdrsakkal,

3. A kockdzati tényezdk, kockdzati események nyomon kévetése biztositott volt.

Kontrolltevékenységek:

1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a folyamatba

épitett, eldzetes, utélagos és vezetdi ellendrzés.
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2. A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban is biztositott volt (koltségvetési tervezés,
kotelezettségvdllalds, szerzédések, kifizetések).

3. A feladatkordk elkiilonitése biztositott volt.

4. Az irasbeli dokumentumok, jelentések, kitelezettségek esetében biztositott volt az un.
., mdsik személy” altali feltilvizsgalat.

Informacids és kommunikacids rendszer:

1. Az intézmény vezetdje kialakitott és miikodtetett olyan rendszert, amely biztosifotta
megfeleld informdciok megfeleld idében vald eljutdsdt az illetékes szervekhez, szervezeti
egysegekhez, személyekhez.

2. Az intézmény vezetdje az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi kitelezettségének eleget
tett. Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eléirdsoknak.

3. Az informdcios rendszer megbizhatosaga, hozzaférési jogosultsagok szabdlyozdsa

1”7

eldirt.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

1. Az intézmény vezetdje kialakitotta az intézmény tevékenységének nyomon kovetését biztosito

rendszert.
2. Pécs MJV Polgdrmesteri Hivatala Ellendrzési Osztdlya biztositja a fiiggetlen belsd ellendrzés
miikodtetését.

3. A kills6 ellenbrzések részére biztositott volt a dokumentdciok biztositdsa, a tevékenységek
koordindcidja, a feltart problémdk megsziintetésére a sziikséges intézkedések megtétele
megtorténik.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamoldk a jogszabalyi elbirdsok szerint a valdsdgnak
megfeleloen, atlathatéan, teljes korlien €s pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetOje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakorében:
. L TGYeTMaL
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B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 41l médomban megtenni:

Nyilatkozatot elkészitettem, a tovabbképzési NEM vdlaszra a kiovetkezd tdjékoztatdst nyvjtom:
Intézményiink gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, nincs gazdasagi
vezetd dlldshely, gazddlkoddsi feladatokat ellato munkakor van. Az Intézmény gazdasdgi
szervezete Pécs MJV Polgdrmesteri Hiyatala KoliséGyetési (s Kozgazdasdgi Féosztdlya.

Kelt: Pécs, 2023.02.21.




1. melléklet a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelethez a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

NYILATKOZAT

A) Alulirott Uj Orsolya a Pécs és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Gyermekjoléti
Alapellatasi kozpont és Csaladi Bolcsdde Halozat koltségvetési szerv vezetdje jogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2022. évben/idészakban
az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerli, eredményes, gazdasagos ¢€s
hatékony miikodésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatarél, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4116 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérodl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljardsok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatdsagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabdlyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizétt célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatéarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkoz6 eléirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:



Kontrollkérnyezet:

Az adott idOszakban hatilyos, egységes szerkezetbe foglalt Alapitéi Okirat
rendelkezésre allt.

Hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabélyzat rendelkezésre allt.

Rendelkezésre élltak a jogszabalyok alapjan kételezéen elkészitendd szabélyzatok. fgy
kiilénosen:

a Szamv. tv.. altal eldirt szabdlyzatok: Szamlarend, Szamviteli Politika, valamint
annak keretében az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;
eszkdzok €s forrasok értékelési szabélyzata; Pénzkezelési szabélyzat;

Iratkezelési Szabalyzat;

Adatvédelmi Szabdlyzat;

a kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét rogzitd
Kozérdekii adatok kozzétételi szabalyzat;

fizikai  biztonsagra vonatkozé  szabélyzatok: Tizvédelmi  Szabélyzat,
Munkavédelmi Szabalyzat.

A miikddéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabélyban nem szabalyozott
kérdések rendezettek. Kiilondsen az aldbbiak:

tervezéssel, gazdalkodassal - igy a kotelezettségvéllalds, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorlasanak modjaval, eljardsi és
dokumentéciés részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek
kijelolésének rendjével -, ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé elbirasok, feltételek;

beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrend,;

belfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszdmolasaval kapcsolatos
kérdések;

az anyag- €és eszkdzgazdilkodés szamviteli politikiban nem szabalyozott kérdései;
gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak rendje;

vezetékes és radidtelefonok hasznélata;

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

A jogszabalyi kételezettségeknek megfelel6 munkakori leirasok kialakitasra keriiltek,
irasban rogzitettek és azokat alairtak.

Biztositott volt, hogy az Intézmény mikodésében a szakmai felkésziiltség, a
partatlansag és elfogulatlansag, az erkolcsi feddhetetlenség értékei érvényre jussanak,
valamint a kozérdek el6térbe keriiljon az egyéni érdekekkel szemben.

Kontrolltevékenységek:

1.

A kontrolltev€kenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés.



2. Biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezet6i ellendrzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozdsiban (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal val6
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is).

3. Biztositott volt a pénziigyi kihatdsu dontések célszertségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szempontd megalapozottsiga.

4. Biztositott volt a koltségvetési gazdalkodds soran az elézetes €s utdlagos pénziigyi
ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbol t6rténd jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése.

5. Folyamatos belsé ellendrzéssel, illetve kiilsé adatszolgaltatasok megvaldsitasaval

biztositott volt a gazdasigi események elszdmolasdnak (a hatdlyos jogszabalyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas) kontrollja.

6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjiban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése.
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8. Az Intézmény vezetéje biztositotta az Intézmény belsd szabalyzataiban — Szervezeti és
Mikodési  Szabélyzat, Pénzgazdalkoddsi  Szabalyzata,—  feleldsségi  korok
meghatérozdsaval legalabb az alabbiak szabalyozésat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzéférés,
¢) beszamolasi eljarasok.

Informaciés és kommunikacios rendszer:

1. Az Intézmény vezetdje kialakitott és miikddtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositottak a megfelelé informaciok megfeleld id6ben valé eljutdsat az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez.

2. Az Intézmény eleget tett a jogszabalyban meghatdrozott, a kozérdeki adatokra
vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségének.

3. Az Intézmény vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi
kotelezettségeknek. Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elSirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.



Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

igen-nem

Kelt: 2023.02.16.

P. H.



ALT/94/2023

1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl

NYILATKOZAT

A) Alulirott Varga Monika az Integralt Nappali Szocialis Intézmény (7626 Pécs,
Felsébalokany u. 1/F.) koltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem,
hogy az eloirdsoknak megfeleléen 2022. évben/idészakban az altalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikddésérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkGtelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatdrdl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelo ellatasarol,

- arendelkezésre allo eldirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €s a gazdasidgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamoldsi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességeérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleldé bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai és k6z0sségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitliz6tt célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.



Az Integralt Nappali Szocialis Intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Pécs
MIJV Polgarmesteri Hivatala és az Intézmény k6z6tt munkamegosztasi megallapodas jott 1étre
a gazdalkodasi feladatok tekintetében. A vonatkozd jogszabalyok belsdé kontrollrenszerre
vonatkozo el6irasainak (a munkamegosztast is figyelembe véve) az aldbbiak szerint tettem

eleget:

Kontrollkornyezet:

1. Az adott id6szakban hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat
rendelkezésre allt.

2. Hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezésre allt.

3. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd szabalyzatok, igy
kiiléndsen:

a.

., mo a0 o

A szdmviteli tv. altal elbirt szabalyzatok: szamlarend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
Onkoltségszamitas szabalyzata, pénzkezelési szabalyzat

a Kbt. altal el6irt kozbeszerzési szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Adatvédelmi szabalyzat

Kozérdekil adatok megismerésének szabalyzata

Tlzvédelmi szabalyzat, munkavédelmi szabalyzat

4. A mukodeshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdések rendezettek, kiilondsen:

a.

b.
C.
d

c.

tervezéssel, gazdalkodassal — igy a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével, ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eljarasok, feltételek,

beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

belfoldi kikiildetések elszamolasaval kapcsolatos kérdések,

gépjarmiivek hasznalatanak rendje,

vezetékes és mobiltelefonok hasznalata

5. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 ellendrzési nyomvonalak kialakitasra
kertiltek.

6. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje kialakitasra kertilt.

7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld6 munkakori leirasok kialakitasra kerdiltek,
irasban rogzitettek, és azokat alairtak.

Kockazatkezelési rendszer:

1. Azintézmény vezet6je miikddtetett kockazatkezelési rendszert.
2. Megtortént az intézmény tevékenységében, gazdalkoddsédban rejlé kockéazatok
felmérése, megallapitasa, a sziikséges intézkedések nyomonkdvetése.



Kontrolltevékenységek:

1.

A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a folyamatba
épitett, elozetes €s utdlagos vezetoi ellendrzes,
Biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban,
Biztositott volt a pénziigyi kihatasi dontések célszerliségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi €s eredményességi szemponti megalapozottsaga,
Biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes €s utdlagos pénziigyi
ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa,
ellendrzése,
Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja,
Biztositott volt a Bkr 8.§. (2) bekezdésének a. c. és d. pontjaban felsorolt tevékenységek
elkiilonitése,
A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd szabalyzatokban a feleldsségi korok
meghatarozéasaval az alabbiak szabalyozasat:

a. engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b. a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés,

¢. beszamolasi eljarasok

Informacios és kommunikacids rendszer:

1.

Az intézmény vezetdje kialakitott €s milkddtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositottdk a megfelelé informacidok megfeleld idében vald eljutasat az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez.

Az intézmény eleget tett a jogszabalyban meghatarozott, a kozérdekii adatokra
vonatkozd tajékoztatasi kotelezettségének.

Az intézmény vezetOje eleget tett az iratkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi
kotelezettségeknek. Az iratkezelés gyakorlata megfelel az el6irasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

1.

Az intézmény vezetOje kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon kovetését biztositoé rendszert.

A vezet6 beosztasu dolgozok végeztek operativ tevékenység keretében megvaldosuld
folyamatos nyomon kdvetést.

A vezet6 beosztasu dolgozok végeztek operativ tevékenység keretében megvalosuld
eseti nyomon kdvetést.

Az intézmény és a Pécs MJV Polgarmesteri Hivatal kozGtti munkamegosztasi
megallapodas alapjan a jogszabalyi eloirdsok szerinti fiiggetlen belsé ellendrzést a
Hivatal latja el.



Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldok a jogszabalyi elbirasok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kOltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakosrében:

igen-nem (Az intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik)

Kelt: Pécs, 2023.02.15.

alairas/

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll médomban megtenni:

Kelt: oo

P. H.

alairas



