KOZSZOLGALLAS sorszam: 60247

Intézményi iktatészam: 10-63/2024/K

ALLASPALYAZAT
PECS ES KORNYEKE SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASI ES GYERMEKJOLETI ALAPELLATASI
KOZPONT ES CSALADI BOLCSODE HALOZAT
PKSZAK K6zpont
palyazatot hirdet Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

munkaiigy/szakfeladatok adminisztracios tevékenysége

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az intézmény munkaligyi feladatainak ellatasa:
kinevezések és munkakori lefrasok elkészitése, moédositdsa, megsziintetése. Szabadsag
nyilvantartas, munkaruha nyilvantartas, jelenléti ivek nyilvantartasa, alkalmassagi idépontok
kezelése, tovabbképzési tablazat vezetése. A munkatigyhoz kapcsol6do bérszamfejtési program
(KIRA) kezelése. Kozfoglalkoztatds, didkmunka, esetleges bértamogatas palyazatok kezelése,
ligyintézése.

Az intézmény altal ellatott szocidlis és gyermekvédelmi szakfeladatok nyilvantartasanak,
itatdsanak kezelése, a KENYSZI rendszerben torténd napi jelentések kezelése. Ellatmanyok
rendelése és nyilvantartasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pécs

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Munkaiigyi

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- KIRA bérszamfejt6 program ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:

- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Kommunikacids készség (alap)
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Terhelhet6ség (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Harom hénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.04.30. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: postai uton: PKSZAK 7621 Pécs, Rakdczi ut 1. iktatészam: 10-
63/2024 /K, elektronikusan: uj.orsolya@gmail.com

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.15. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Pécsi Tobbcéld Agglomeracios Tarsulas
honlapja

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.05.20.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.04.12.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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